Zasady organizacji ksztatcenia na odlegtos¢
w Liceum Ogolnoksztatcgcym oraz Technikum Zawodowym
prowadzonych przez Centrum Ksztatcenia ,,Nauka” sp. z 0.0. w Pile
zwigzane z mozliwoscig czasowego ograniczenia funkcjonowania szkét w zwigzku
z COVID-19.

Ustalenie dostepu do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i Internetu.

Na poczatku roku szkolnego, nie pdzniej niz do 15 wrzesnia, przeprowadzane jest badanie dotyczace
dostepu  ucznibw i nauczycieli do infrastruktury informatycznej, oprogramowania
i internetu.

Technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane do realizacji zajec.

Technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zajec
w trybie pracy zdalnej to w szczegdlnosci: pakiet Microsoft Office, dziennik elektroniczny Librus.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa uczniow w zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii
informacyjno-komunikacyjnych sg nastepujace:

1) Uczniowie otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych platform.

2) Nie nalezy udostepnia¢ danych dostepowych innym osobom.

3) Zabrania sie pracy wielu uzytkownikdw na jednym koncie.

4) Nie nalezy utrwalac wizerunku oséb uczestniczgcych w zajeciach.

5) Nalezy korzystac¢ z materiatdéw pochodzacych z bezpiecznych zrédet.

6) Nie wolno (pod grozbg kar przewidzianych w Statucie szkoty) zaprasza¢ na lekcje online oséb
postronnych i nie mozna nikomu udostepnia¢ linkéw spotkan oraz haset do kont swojego oraz
innych uczniéw.

7) Kazdy akt przemocy podczas zaje¢ zdalnych albo wynikajacy z zaje¢ zdalnych wobec ucznia
i nauczyciela (np. przemoc na czacie, publikowanie obrazliwych komentarzy, upublicznianie
wizerunku, podszywanie sie pod innych ucznidw, zniewaga nauczyciela) moze rdéwniez
spowodowaé powiadomienie policji i pociggniecie ucznia i rodzicow do odpowiedzialnosci
karnej.

8) Gdy uczen doswiadcza cyberprzemocy lub jest jej Swiadkiem, powinien poinformowaé o tym
rodzica i wychowawce (ewentualnie pedagoga). Pracownik szkoty ma obowigzek udzieli¢
poszkodowanemu uczniowi pomocy i podjgé dziatania prowadzace do rozwigzania problemu.

9) W przypadku, gdy uczen nie bedzie potrafit porozmawia¢ z zadng z dorostych oséb w swoim
otoczeniu, moze skorzysta¢ ze wsparcia telefonu zaufania dla dzieci i mtodziezy 116 111. To
bezptatny numer, pod ktdry mozina zadzwoni¢ albo napisa¢c - informacje na
stronie http//116111.pl

Zasady bezpiecznego uczestnictwa nauczycieli w zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii
informacyjno-komunikacyjnych sg nastepujace:

1) Nauczyciele otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostepu do wykorzystywanych
platform.


http://116111.pl/

2) Nie nalezy udostepnia¢ danych dostepowych innym osobom.

3) Nalezy korzystac¢ z materiatdw pochodzacych z bezpiecznych zrédet.

4) Zanim materiaty zostang udostepnione uczniom, nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ ich
zawartos¢. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$s¢ za materialy udostepniane uczniom
w sieci.

5) Po kazdych zajeciach nalezy wylogowaé sie z dziennika elektronicznego oraz Ms Teams.

6) Pozostate zasady obowigzujgce nauczycieli i innych pracownikéw zawarte sg w prawie
wenatrzszkolnym.

Zrédta i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢.

Uczniowie mogg korzysta¢ m. in. z podrecznikdow, zeszytow ¢wiczen, ksigzek, e-podrecznikow, audyciji,
filméw i programéw edukacyjnych, lektur, opracowan i nagran przygotowanych przez nauczycieli oraz
innych materiatéw poleconych i sprawdzonych przez nauczyciela.

Potrzeba modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania.

Nauczyciele na biezgco mogg zgtasza¢ potrzebe modyfikacji programéw nauczania nie naruszajgc
podstawy programowej.

Potrzeba modyfikacji programu wychowawczo-profilaktycznego.

Nauczyciele i rodzice mogg na biezgco zgtasza¢ potrzebe modyfikacji programu wychowawczo-
profilaktycznego.

Ustalenie tygodniowego zakresu tresci nauczania.

Na poczatku kazdego tygodnia pracy nauczyciele zobowigzani sg do planowania tygodniowego zakresu
tresci nauczania ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1) rownomiernego obcigzenia uczniéw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

2) zrdznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

3) mozliwosci psychofizycznych uczniéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
W ciggu dnia,

4) taczenia przemiennie ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

5) ograniczen wynikajgcych ze specyfiki zaje¢,

6) koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki realizowanych zajec.

Sposob potwierdzenia uczestnictwa uczniow na zajeciach oraz sposéb i termin usprawiedliwiania
nieobecnosci ucznidw.

1) Nauczyciel potwierdza uczestnictwo wucznidbw w zajeciach zdalnych odnotowujac
obecnosé/nieobecnosé¢ w dzienniku elektronicznym.

2) Frekwencja ucznia na lekcjach online razem z frekwencjg na lekcjach stacjonarnych ma wptyw
na klasyfikacje ucznia z danego przedmiotu.

3) Nieobecnos$¢ ucznia na lekcji online usprawiedliwia rodzic. Rodzic usprawiedliwia réwniez
nieobecnosci spowodowane chwilowymi problemami z dostepem do Internetu lub problemami
technicznymi. Sposdb i termin usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidéw okresla Statut szkoty.



Zasady organizacji konsultacji z uczniami i rodzicami.

Uczen ma prawo w tygodniu pracy zdalnej poprosi¢ nauczyciela o indywidualne konsultacje
online. Nauczyciel w miare mozliwo$ci ustala z uczniem termin konsultacji.

Konsultacje z rodzicami — w tygodniu pracy zdalnej i stacjonarnej odbywajg sie przy pomocy
dziennika elektronicznego Librus. Rodzic ma prawo do wystania wiadomosci do danego
nauczyciela i zadania pytania, zgtoszenia prosby o wyjasnienie problemu lub o udzielenie
pomocy. Nauczyciel ma obowigzek odpowiedzi na wiadomosé rodzica w ciggu tygodnia od
otrzymania wiadomosci. W przypadku, gdy problem zgtoszony przez rodzica nie zostanie
dostatecznie wyjasniony, rodzic moze poprosi¢ nauczyciela o kontakt telefoniczny, online lub
spotkanie w szkole. Nauczyciel w miare mozliwosci ustala termin takiego spotkania.

Sposéb monitorowania postepow uczniow oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéw.

W trakcie pracy zdalnej monitorowanie postepdw ucznidw oraz sposéb weryfikacji wiedzy

i umiejetnosci ucznidéw, w tym réwniez informowanie ucznidw lub rodzicow o postepach ucznia

W hauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach odbywa sie z zachowaniem nastepujgcych zasad:
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Przestrzeganie postanowien Statutu szkoty w zakresie oceniania,

Formy monitorowania postepdw uczniow i weryfikacji ich wiedzy i umiejetnosci dostosowuje sie
do specyfiki przedmiotu oraz mozliwosci organizacyjno-technicznych uczniéw i nauczycieli,

O zmianach w sposobie oceny osiggnieé¢ edukacyjnych ucznidw nauczyciele informujg ucznidow
i ich rodzicéw za pomocg dziennika elektronicznego.

Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej,

Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu,

Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezgce za wykonywane zadania,
w szczegoblnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i in.

Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkowki, testy, sprawdziany ze szczegélnym
uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia,

Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazéwek technicznych,
jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane,
Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato wykonane
w sposéb prawidtowy lub zawiera btedy.

Postepy ucznidw sg monitorowane na podstawie biezgcych osiggnieé¢ w pracy zdalnej (nauczanie
w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow, projektéw,
zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

Nauczyciel moze wymagac od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub poprosic¢
o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia.
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Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wytacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu
materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczyé, oméwié i przecwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzystaé z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela do
wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezgcej pracy
z uczniem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez
dziennik elektroniczny lub Ms Teams).

Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach
poprzez wpisanie oceny do dziennika elektronicznego. Rodzic ma obowigzek zalogowac sie do
dziennika przynajmniej raz w tygodniu.

Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajgcych sie trudnosciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtos¢ poprzez
wiadomos¢é wystang w dzienniku elektronicznym.

Sposob i tryb realizacji zadan w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

W trakcie pracy zdalnej:
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Zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej s realizowane w porozumieniu
z rodzicami ucznidw, o ile organ prowadzacy szkote nie podejmie innej decyzji za posrednictwem
Ms Teams.

Zajecia rewalidacyjno-wychowawcze s3g realizowane w porozumieniu z rodzicami za
posrednictwem Ms Teams.

Zajecia z obcokrajowcami sg realizowane w porozumieniu z rodzicami za posrednictwem Ms
Teams.

Za koordynowanie wspodtpracy miedzy nauczycielami, uczniami i rodzicami odpowiadajg
wychowawcy klas.

Pedagog szkolny koordynuje zadania dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz
pracy wychowawczo-profilaktycznej.

Wicedyrektorzy koordynujg realizacje biezacych zadan szkoty.

Szczegotowe zasady organizacji zdalnych lekcji.

Uczen ma obowigzek uczestniczenia w lekcjach online wedtug szkolnego planu lekgji i terminarza
zdalnego nauczania dla poszczegdlnych klas (w przypadku nauczania hybrydowego)

Uczen na lekcji online pojawia sie o wyznaczonej w planie godzinie, ma przygotowany zeszyt
przedmiotowy, podrecznik, ¢wiczenia, ewentualnie inne materiaty wskazane przez nauczyciela.
Uczen przed kazdymi zajeciami wytgcza wszystko, co ma na komputerze lub komaérce (np. gry,
portale...) oraz telewizor i radio.

Podobnie jak w szkole podczas lekcji, réwniez podczas lekcji online uczniéw obowigzujg zasady
kultury i wzajemny szacunek. Uczniowie na lekcji pojawiajg sie ubrani, nie podnoszg na siebie
gtosu, nie odzywajg sie do siebie wulgarnie, nie wysmiewajg innych, nie krytykujg, nie obrazajg,
nie hejtujg. Kazde naruszenie obowigzujgcych norm moze zosta¢ uznane za cyberprzemoc,
a sprawca poniesie przewidziane prawem konsekwencje. Uczen moze otrzymaé kare
przewidziang w Statucie Szkoty (uwaga, nagana, nagana dyrektora, usuniecie ze szkoty).

Kazdy akt przemocy podczas zajeé zdalnych albo wynikajacy z zaje¢ zdalnych wobec ucznia
i nauczyciela (np. przemoc na czacie, publikowanie obrazliwych komentarzy, upublicznianie
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wizerunku, podszywanie sie pod innych uczniéw, zniewaga nauczyciela) moze réwniez
spowodowacé powiadomienie policji i pociggniecie ucznia i rodzicow do odpowiedzialnosci
karnej.

Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowac, robi¢ print screendéw i upubliczniaé. Ztamanie tej
zasady spowoduje ukaranie ucznia karami przewidzianymi w Statucie Szkoty. Poza tym jezeli
uczen upubliczni np. nagrang lekcje bez zgody nauczyciela, to w tej sytuacji przystuguje mu
roszczenie z art. 78 ust.1 ustawy — Prawo Autorskie. Oznacza to, ze nauczyciel moze zgdac
zaniechania tego rozpowszechniania, usuniecia nagrania. Nauczyciel moze tez dochodzié
odszkodowania, zados¢uczynienia lub przekazania srodkéw na cele spoteczne.

Lekcje online prowadzi nauczyciel (rozpoczyna spotkanie, ustala jego porzadek i konczy lekcje)
i to on udziela uczniom gtosu, prezentuje swéj ekran, udostepnia materiaty dydaktyczne.
Obowigzkiem kazdego ucznia jest przygotowanie sie do lekcji online i aktywne w niej
uczestniczenie (uczen notuje, wykonuje kolejne zadania, odpowiada na zadane pytania,
w przypadku watpliwosci i niezrozumienia materiatu — pyta i prosi o wyjasnienie).
Niewykonywanie polecen, brak notatek moze skutkowaé oceng niedostateczng (w kategorii
aktywnosc).

W trakcie lekcji online czat stuzy tylko do zaznaczania obecnosci, pytan do nauczyciela,
udzielania odpowiedzi (w przypadku, gdy uczen ma chwilowe problemy techniczne
z mikrofonem). Na czacie zabrania sie poruszac¢ tematéw niezwigzanych z lekcja.

Lekcja w systemie nauki zdalnej trwa 45 minut:

— ok. 5 minut - sprawdzenie obecnosci;

—  czas pracy z ekranami monitorowymi - 20-25 minut;

— 15-20 minut - samodzielna praca ucznia z zadaniami i podrecznikiem.

Taki podziat czasu pracy na lekcji zapewni fgczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw
ekranowych i bez ich uzycia. Kolejnos¢ czesci lekcji zalezy od nauczyciela.

W przypadku usprawiedliwionej i nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia na lekcji online
uczen ma obowigzek uzupetni¢ wszystkie braki. Nieuzupetnienie brakow moze skutkowac oceng
niedostateczna.

Uczen ma prawo poprosi¢ wychowawce o pomoc w zdobyciu notatek z zaje¢, podczas ktorych
byt nieobecny.



